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QUY CHE LAM VIEC, BIEU QUYET VA THE LE BAU CU
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2015

- Can ¢t Luat Doanh nghiép;

- Can cir Nghi dinh 102/2010/ND-CP ngay 01/10/2010 ctia Chinh phti vé viée huéng dan chi
tiét thi hanh mét s§ didu ctia Ludt Doanh nghiép;

- Can cir Piéu 1& td chic va hoat dong Cong ty Cb phan Thuong mai Héc Mén;

Dé viée t6 chire cude hop Pai hoi dong cb dong thuong nién 2015 cua Cong ty theo dung cac
quy dinh hi¢én hanh cua phdp luat Viét Nam, ddm bao nguyén tac cong khai, dan chu va quyén loi
hop phép cta cac ¢b dong, Hoi dong quan tri Cong ty xin béo cdo truée Dai hoi dong cb dong du
thao Quy ché lam viéc va thé 18 biéu quyét tai cude hop DPai hoi dong cb déng thudng nién nhu sau :

I. NHIEM VU CUA PAI HOI PONG CO PONG

- Thong qua chuong trinh hop, théng nhét céc quy dinh lam viéc cua Pai hoi.

- Thong qua cic van dé thude thAm quyén ciia Pai hoi ddng cb dong.

- Thuc hién nhitng cong vigc khac c6 lién quan dén quyén han va trach nhiém cia Dai hoi
dong cb dong.
II. CAC QUY PINH TAI CUQC HQP DAI HOI PONG CO PONG

Be cudc hop Pai hoi ddng cb dong duoc tién hanh thanh cong, dung trinh ty va ddm bao tic
s6 khi tién hanh biéu quyét, Hoi ddng quan tri Cong ty dé nghi cé déng hoic nguoi duoc iy quyén
tham du cudc hop thuc hién ding mét s6 quy dinh sau day:

1. Tuén theo sur diéu khién ctia Chu toa Pai hoi;

2. Gitr gin trét tu, han ché viée di lai va thay d6i vi tri ngdi, vui long tit hodc chuyen dién
thoai qua ché @6 rung, khong hut thude 14, doc béo va dem thic dn vao hdi truong trong sudt thoi
gian dién ra cudce hop;

3. Khong mang vit dung d& chay, nd va nguy hiém vao hoi truong;
4. Thong bao cho Ban t chirc khi ra hodc vao hoi truomg dé dam bao tic s6 khi tién hanh
biéu quyét;

5. Khi mubn phat biéu y klen c¢d dbng hodic ngudi duoc uy quyen gio the biéu quyét, Ban t6
chirc s& dua micro dén tin noi d& cé dong hoic ngudi duoc Gy quyén phat biéu.

Trude khi phat biéu, cb dong cho biét ma sé dai biéu d& Thu ky dai hoi ghi nhén lai. Noi dung
phat bmu phai ngdn gon va pht hop véi chuong trinh, néi dung cudc hop. Co d6ng hodc ngudi dugce
lly quyén c6 thé ¢6 ¥ kién bang vin ban gtii cho T thu ky dé chuyén truc tiép dén Ch toa Pai hoi;

6. Cac y kién thao luin cin tap trung vao nhiing ndi dung theo chuong trinh da dugc Dai hoi
ddng cb ddng thong qua. Khi phét biu, gop ¥ can di vao trong tdm va thé hién tinh thn xay dung;

7. Trong truong hop vi 1y do riéng khong thé tIep tuc du hop, c6 déng hodc ngudi duge uy
quyen c6 thé bo phleu trude tai thing phiéu do Ban to chire b6 tri tai ctra ra vao hoi trudng va c6 To
kiém phiéu huéng dan, glam sat. Trong truomg hop c¢b dong hodc ngudi duoc Gy quyén ra vé sém



va khong bo phiéu truée nhu néu trén thi xem nhur biéu quyet “tdn thanh” voi tht ca cac van dé
dugc dua ra biu quyét tai Pai hoi:

8. Cac cé‘ dong va ngudi dugce ﬁy~qL1yén tham gia cudc hop phai tuan theo su didu khién ctia
Chu toa, tao dicu kién cho cudc hop dien ra mot cach thuén lgi, nhanh chéng, hop 18. Chu toa Dai
hoi c6 quyen thue hién céc bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop ly, c6 trat tu,
ding theo chuong trinh dd dugc théng qua va phan 4nh dwoc mong muén cta da sé ¢b dong du
hop.
III. CHU TQA PAI HQI - THU KY PAT HOI - TO KIEM PHIEU:

1. Chi toa Pai hoi

- Chu tich Hoi dong quan tri 13 Chu toa Dai hoi

- Chu toa Dai héi ¢6 trach nhiém:

+ Piéu khién cude hop theo chuong trinh va quy ché da dugc Pai hoi thong qua;

+ Huong dan Dai héi thao ludn, bieu quyét cac van dé trong chuong trinh hop va cic véan dé
c¢ lién quan;

+ Gidi quyét cac vin dé phat sinh trong sudt thoi gian tién hanh cudc hop.
2. Thu ky Dai héi
- Thu ky Dai hdi do Chu toa Dai héi giéi thiéu.
- Thu ky Pai hdi ¢6 tradch nhiém:

+ Ghi chép day du tinh hinh, nhiing ¥ kién phat biéu, tham luan cta Pai hdi va tong hop cac
bdo cdo cia Chu toa Dai hoi;

+ Két qua biéu quyét cac van d& trong cudc hop Pai hdi ddng c¢b dong;
+ Lap va thong qua bién ban hop Pai hoi déng ¢b dong.
3. T6 kiém phiéu:
- Danh séch T6 kiém phiéu duoc Dai hoi thong qua bang thé biéu quyét.
- Trach nhiém ctia T6 kiém phiéu :
+ Xéc dinh chinh x4c két qua bidu quyét ctia cb dong;
+ Phd bién, hudéng dan nguyén tic, thé 18 bau ct;

+ Phit va thu phiéu bau ci, kiém phiéu, 14p bién ban va cong bb két qua bu cir,

IV. THE LE BIEU QUYET TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG:
1. Nguyén tic:

R tién hanh ding ky tham du cudc hop Pai hoi déng cd dong, Ban tb chic s& cép cho
c0 dong hodc céc dai dién theo Uy quyén hop 1¢ The bi€u quyét. Trén mbi The biéu quyet s€ co day
du céc thong tin: ho tén, ma dai biéu, tong s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét;

1.2. Tét c& cdc c6 dong hodc ngudi duge y quyén di 1am thi tuc ddng ky tham du duoc
quyén tham gia, phét biéu y kién trong n01 dung chuong trinh d4 duoc Pai hoi biéu quyét thong
qua. Cudc hop Pai hoi dong cb déng duoc tién hanh khi c6 s6 cb dong va ngudi duoc lly quyén dur
hop dai dién it nhit 65% tong sé ¢d phan cé quyén biéu quyét.

2. Céc van deé cb dong biéu quyét théng qua tai cugc hop Pai hdi dong cb dong:
- Danh sach Chii toa Pai hdi, T4 kiém phiéu;
- Chuong trinh nghi sw cugc hop Dai hoi dong ¢ dong thuong nién;

- Quy che lam viéc tai Dai hoi, bieu quyét va thé 18 bau ct;



- Cac Béo cdo, T¢ trinh cta Hoi dong quan tri, Ban kiém sot, Tong Giam dbc; Bao cdo tai
chinh nim di duge kiém toan, Bién ban hop va Nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong thuong nién
nam 2015 cta Cong ty;

- Céc véan dé khac thudc thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong.

3. Céch thic biéu quyét:

3.1. Khi bleu quyét thong qua ndi dung cac van dé lién quan, ¢b dong va dai dién cb dong tién
hanh biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét;

32T chire kiém the biéu quyet Viée kiém thé bidu quyét s& dwoc Td kiém phiéu thue hién
bang cach truc tiép dém sb The biéu quyét;

Téng sb phiéu tan thanh, hoic khong tan thanh ting vén dé hoic khong c6 Y kién s& dwoc Chu
toa thong bdo trude khi bé mac Pai hoi. Két qua bidu quyet bang thé ctia timg van dé duoc ghi nhén
1a hop 1€ va hop phép trong bién ban hop Dai hdi dong ¢ dong.

3.3. Thong qua quyét dinh

- Cac Quyet dinh cta Pai héi ddng cb dong vé céo van d& sau day chi dugc théng qua khi ¢6
tir 65% tror 1én tong sb phleu biu ctia céc cb dong co quyén biéu quyét tryc tiép du Pai hoi hodc
thong qua ngudi duoc iy quyén tham du Dai hoi;

+ Théng qua bdo céo tai chinh nim;
+ Ké& hoach phét trién ngén va dai han cia Cong ty;
+ Bdu thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét.
- Déi véi quyét dinh cta Pai héi dong ch déng lién quan dén viéc stra ddi, bd sung Bleu 1¢

Cong ty chi duge théng qua khi co it nhit 75% tong s6 phiéu biu clia céc cb dong c6 quyén biéu
quyét truc tiép du Pai hdi hodc nguoi duge y quyen tham du Dai hoi.

V. THE LE BAU CU TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG:
1. Nguyén tiic:

1.1. Khi tién hanh dang ky tham du cude hop Dai hoi déng cb dong, Ban 6 chic s& cép cho
cb dong hoc cac dai dién theo uy quyen hop 1€ Phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri va Phidu
bau thanh vién Ban klem soat. Trén moi P}ueu bau s& c6 day du cac thong tin: ho tén, mi dai biéu,
tong s6 c6 phan c6 quyén bidu quyét, tong s6 phiéu bau va danh sach ung vién;

1.2. Céc c¢b dong da dén dang ky tham du cudc hop nhung ra vé som thi thye hién viée bo
phiéu truée theo quy dinh ctia Pai hoi néu tai khoan 7 phan II Quy ché nay.

2. Céch thire bé phiéu va kiém phiéu:

Trude khi tién hanh bau ctr thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soat, T klem phiéu s&
huéng din Phuong thirc bau ddn phmu Hudng dan nay - sau khi dugc DPai hoi dong cb dong thong
qua, 1a mot by phan khong tach rdi Quy ché lam viée, bidu quyét va thé 1& bau cr cua Dai hoi dong
cd dong.

Dai hdi chon hai (02) cb dong lam dai dién dé gidm sat klem phiéu. S6 thanh vién ctia T6
kiém phiéu do Pai héi quyét dinh.

Céc co dong s& bo phleu vao thung phleu dé duge niém phong trude khi tién hanh kiém phiéu.
Viée kiém phleu phai duge T kiém phiéu tién hanh tai mot phong riéng dudi su gidm sét cia hai
(02) dai dién co dong ngay sau khi cuge bo phiéu két thuc. T kiém phiéu khong duoc gach, xoa4,
sira chita trén phiéu bau ct.

3. Thong bio két qua kiém phiéu:

Sau khi kiém phiéu, Té kiém phiéu phai 14p Bién ban két qua kiém phiéu dé cong bé trude
Dai hoi.



a. Ngudi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri hodc thanh vién Ban kiém soat phai dat ty 1¢
phiéu bau it nhét 65% tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét cia céc b dong truc tiép du Dai hoi
hodc va nguoi duge ty quyén tham du Dai hoi;

b. Trong truomg hop c6 nhleu g vién cung dat ty 18 phiéu bau it nhit 65% téng so cd phan
c6 quyén biéu quyet vuot qua s6 lwong cin bau thi ngudi triung cur dugce xdc dinh theo s6 phleu bau
tinh tir cao xudng thap, bit dAu tir img cir vién ¢6 sd phiéu bau cao nhét cho dén khi d sé thanh
vién can bau;

c. Néu co nhiéu ing vién ngang s6 phiéu bau vuot qué s lugng cén bau thi s& chon ngudi cé
tudi doi tré nhit trong sb do;

d. Néu bau vong thir nhat ma khong da sb thanh vién quy dinh thi Dai hdi dong cd déng tiép
tuc bau vong thtt hai trong 36 nhu'ng tng vién con lai cho t61 khi du thanh vién duge bau. Trong
truong hop bau dén vong tht hai van chua du s6 lwong thanh vién cén thiét thi viéc tiép tuc bau hay
khong s& do Pai hoi ddng c¢b ddng quyét dinh;

e. Trong trudng hop bau lai ciing van thuc hién theo nguyén tic bau don phiéu.

VI. CACH THUC PHAN POI NGHI QUYET CUA PAI HQI PONG CO PONG

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay cong bo bién ban hop Pai hoi ddng cb dbng
hogc bi€n ban két qua kiém phiéu lay ¥ kién Pai hoi dong c¢b dong trén céc phuong tién cong b
thong tin, co déng, thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dée didu
hanh, Ban Klem S04t c6 quyén yéu cdu Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cia Pai
hoi ddng cb dong trong céc trudng hop sau day:

- Trinh ty va thi tyc triéu tap hop Dai hoi dong cb ddng khong thuc hién déng theo quy dinh
cua Luét Doanh nghiép; va Diéu 1&€ Cong ty;

- Trinh ty, tht tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luat hozc Pidu 18 Céng
ty.

Trong thoi gian trude khi c6 phan quyét ctia Toa 4n hodc Trong tai, cdc quyét dinh cta Dai
hoi dong co6 dong van cé hiéu luc thi hanh.

VIL HIEU LUC THI HANH

- N¢i dung cugc hop Dai hoi dong cb dong, két qua biéu quyét, két qua bau cir duge Thur ky
dai hoi ghi chép day du vao Bién ban cudc hop. Bién ban cudc hop la co so de soan thao Nghi quyet
ciia Pai hoi dong c6 déng va théng qua trude khi bé mac.

- Quy ché 1am viéc, thé 18 bidu quyet va the 1¢ bau ctr, sau khi duoc Dai hoi dong cb déng
thdng qua s& cé hiéu luc thi hanh d6i voi tit ca cb dong va ngudi duge Gy quyén tham du.

BAN TO CHU'C PAI HOI



